Laskutusrekisteri - tietosuojaseloste

Laatimispaiva

Rekisterinpitaja

Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Rekisterin nimi

Oikeusperuste ja
henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus. Onko tietojen
antaminen lakisaateinen tai
sopimukseen perustuva
vaatimus

Oikeutetun edun peruste

Kyseessa olevat
henkilotietoryhmat

Vastaanottajat ja
vastaanottajaryhmat

Suostumus

Rekisterin tietosisalto

Saannonmukaiset
tietolahteet

16.8.2019

Gredi Oy
1474817-5

+358 10 778 7100
info@gredi.fi

+358 10 778 7100
info@gredi.fi

Laskutusrekisteri

Rekisterin kayttotarkoitus on mahdollistaa asiakkaille [ahetettavien laskujen
toimitus. Tietoja voidaan kayttaa yrityksen toiminnan kehittamiseen.
Kasittelyperusteena on rekisterinpitajan ja rekisterdidyn (tai hanen
edustamansa yhteisén) valinen sopimus.

Asiakassuhde

Asiakkaat

Rekisterinpitajan henkildéstoé seka ulkoituskumppanit soveltuvin osin
(taloushallinto, perinta).

ei tarvita suostumusta, laskutuksen tiedot pitaa sailyttaa kirjanpidollisista
syista

Laskutusrekisteri sisaltda seuraavia tietoja:
- Henkildn etu- ja sukunimi

- Edustamansa yhteis6

- Sahkopostiosoite

- Postiosoite

- Puhelinnumero

- Hinta- ja maksutietoja

- markkinoinnin rajoitukset

Tietoja saadaan asiakkaan tekemista ostoksista, tilauksista, tapaamisista,
verkkopalvelussa tai jalleenmyyjilla seka palvelun kayton aikana
asiakasjarjestelmaan liittyvista ilmoituksista.

Tietoja saadaan asiakkaan tekemista rekisterditymisista seka
asiakassuhteen aikana asiakkaan tekemista ilmoituksista. Nimi- ja
yhteystietojen paivityksia saadaan myos paivityspalveluja tarjoavilta
viranomaisilta ja yrityksilta. Tietoja voidaan saada myds alihankkijoilta, jotka
liittyvat palvelun kayttamiseen tai tuottamiseen.

Laskutusrekisterin tiedot ovat ainoastaan yrityksen kaytossa, paitsi
kayttaessa ulkoista palveluntarjoajaa joko lisdarvopalvelun tuottamiseen,
laskutukseen tai luottopaatdksen tueksi.

Tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle tai sen yhteistydkumppaneiden
kayttdoon, paitsi luottohakemukseen, perintaan tai laskutukseen liittyvissa
asioissa seka lainsaadannon velvoittaessa. Henkilotietoja ei siirreta
Euroopan Unionin ulkopuolelle, ellei se ole yrityksen tai sen
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Henkilotietojen
sailyttamisaika

Tietojen saannéonmukaiset
luovutukset

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Rekisterin suojauksen
periaatteet A: Manuaalinen
aineisto

Rekisterin suojauksen
periaatteet B: ATK:lla
kasiteltavat toiminnot

Evasteet

Automaattinen kasittely ja
profilointi

Tarkastusoikeus, eli oikeus
saada paasy
henkilotietoihin.

Oikeus siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

yhteistydkumppanin teknisen toteutuksen varmistamiseksi tarpeellista.
Rekisterdityneen henkildtiedot havitetaan kayttajan pyynnosta ellei
lainsaadantd, avoimet laskut tai perintatoimet esta tietojen poistamista.

CRM:ssa laskutukseen liittyvia henkilotietoja sailytetaan 10 vuotta
kirjanpitolain mukaisesti.

Laskutusrekisterin tiedot ovat ainoastaan yrityksen kaytdssa, paitsi
kayttaessa ulkoista palveluntarjoajaa joko lisdarvopalvelun tuottamiseen tai
luottopaatoksen tueksi.

Tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle tai sen yhteistydkumppaneiden
kayttéon, paitsi luottohakemukseen, perintaan tai laskutukseen liittyvissa
asioissa seka lainsaadanndn velvoittaessa.

Rekisterdityneen henkildtiedot havitetaan kayttajan pyynnosta ellei
lainsaadantd, avoimet laskut tai perintatoimet esta tietojen poistamista.

Rekisterin tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Asiakastapahtumissa kerattavat yhteystiedot ja muut manuaalisesti
kasiteltavat asiakastietoja sisaltavat asiakirjat sailytetaan alkukasittelyn
jalkeen lukituissa ja paloturvallisissa sailytystiloissa. Ainoastaan maaratyilla,
salassapitositoumuksen allekirjoittaneilla tydntekijoilla on oikeus kasitella
manuaalisesti tallennettuja asiakastietoja.

Rekisterin tietojen suojaamisessa ja kasittelyssa noudatetaan
henkilétietolain (523/1999) ja tietoyhteiskuntakaaren (917/2014) saanndksia
ja periaatteita, viranomaisten maarayksia seka hyvaa tietojenkasittelytapaa.

Ainoastaan maaratyilla yrityksen ja sen lukuun toimivien yritysten
tyontekijoilla on oikeus

kayttaa laskutusrekisteria ja yllapitaa sen tietoja. Kullakin maaritellylla
kayttajalla on oma

henkilékohtainen kayttajatunnus ja salasana. Jokainen kayttaja on
allekirjoittanut salassapitositoumuksen.

Jarjestelma on suojattu palomuurilla, joka suojaa ulkopuolelta tulevia
yhteydenottoja jarjestelmaan.

Rekisterin tietojen suojaamisessa ja kasittelyssa noudatetaan
henkilStietolain (523/1999) ja tietoyhteiskuntakaaren (917/2014) saanndksia
ja periaatteita, viranomaisten maarayksia seka hyvaa tietojenkasittelytapaa.

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisena ottamalla yhteys yrityksen
asiakaspalveluun tai rekisterin yhteyshenkil66n suomeksi tai englanniksi.
Tarkastuspyynt6 on allekirjoitettava.

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojensa kasittely ja luovuttaminen
suoramainontaa, etamyyntia ja suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta varten ottamalla yhteys Grediin.

Gredilla ei ole velvollisuutta suunnitella ja toteuttaa keskenaan
yhteensopivia jarjestelmia.

Rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto on oikaistava, poistettava tai
taydennettava.

Korjauspyyntd tulee tehda omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella pyynnélla
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Rajoittamisoikeus

Vastustamisoikeus

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Muut henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

yrityksen asiakaspalveluun tai henkilorekisterin yllapitajalle.

Pyynndssa tulee yksildida mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla
perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai
jolle tiedot on luovutettu.

Korjauspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkilé antaa kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyynt6 on evatty.
Asianomainen voi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajaa rajoittamaan hanta
koskevien henkilttietojen kasittelya naissa tilanteissa:

— Rekisterdity kiistaa henkildtietojen paikkansapitavyyden. Tallin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jolloin rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden.

— Kasittely on lainvastaista, mutta rekisterdity vastustaa henkil6tietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista.

— Rekisterinpitaja ei enada tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekistergity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

— Rekisterdity on vastustanut henkildtietojen kasittelya muuhun kuin
suoramarkkinointitarkoituk-seen, ja odotetaan sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitajan edut rekisterdidyn edut.

Pyynté6n reagoidaan ilman aiheetonta viivytysta, viimeistaan kuukauden
kuluessa pyynndn vastaanot-tamisesta. Tietojenkasittelyn rajoittamisen
aikana henkildtietoja saa sailyttamisen lisaksi kasitella vain

— rekisterdidyn suostumuksella

— oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi

— toisen luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon oikeuksien suojaamiseksi
tai

— tarkeaa unionin tai jasenvaltion yleista etua koskevista syista.

Kasittelya voidaan rajoittaa esimerkiksi siirtdamalla valitut tiedot toiseen
kasittelyjarjestelmaan, estamalld kayttadjien paasy tietoihin tai poistamalla
julkaistut tiedot verkkosivustolta.

Rekisterinpitajan on ilmoitettava rekisteréidylle ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan.

Rekisterdity voi vastustaa henkildtietojen kasittelya, mikali kokee, etta
henkil6tietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkil6tietojen kasittelyyn liittyen. Valitus tehdaan valvontaviranomaiselle:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojensa luovuttaminen ja kasittely
suoramainontaa ja muuta markkinointia varten, vaatia tietojen
anonymisointia soveltuvin osin seka oikeus tulla kokonaan unohdetuksi.
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